投标文件的密封和标记

一、封装要求
1.投标人应将投标文件统一装入一个密封信封或包装袋中。
2.密封信封/包装袋应密封完好。
二、标记内容
密封信封/包装袋的封面上必须清楚地标记以下信息：
[bookmark: _GoBack]1.采购项目名称：[在此填写采购项目名称]
2.投标人名称：[在此填写投标人全称]
3.“在[投标文件提交截止日期和时间]之前不得开启”
三、密封方式
信封/包装袋的封口处必须由投标人法定代表人或其授权代表签字并加盖投标人公章。
四、投标文件份数
纸质文件一正两副，电子文档一份（正本签字盖章后的扫描件）
五、投标文件封条模板
模板如下文。


投标人名称：              

采购项目名称：                


投 标 文 件




投标人名称（加盖公章）：                                          
……投标文件在**年**月**日时前不得开启……

